" de aprovagao para "
trabal_hos clentlflqu

O

- Por Robert Carlos

Em agosto de 2001 a Folha de Aprovacdo foi
oficialmente definida pela ABNT como

elemento  obrigatério em  Trabalhos
Cientificos. Mesmo com o passar dos anos,
este elemento pré-textual ndo recebeu uma
definicdo detalhada quanto a sua elaboragdo.

A seguir serd apresentado como elaborar
uma Folha de Aprovacdo baseada em
exemplos j& consagrados por grandes
instituicdes de ensino.

A Folha de Aprovacdo, que reserva os
elementos essenciais a autorizacdo do aluno,
se difere severamente da Capa e Folha de

Rosto.

Ela apresenta algumas particularidades que
podem tornar sua feitura um pouco mais
complicada que as demais. Contudo, embora
haja uma notavel dissemelhanca, o método
para cria-la ¢ o mesmo de qualquer outra
folha, um misto de alinhamentos assomados
com a utilizagdo exaustiva das opg¢des da
caixa de didlogo Paragrafo.

A primeira coisa a se fazer é transpassar todos
os elementos obrigatérios exigidos pela ABNT
para uma pagina em branco.

Sendo assim, inicie o LibreOffice Writer e crie

um Novo > Documento de texto.
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Nele escreva os elementos, um embaixo do outro, respeitado o efeito de fonte quando

mailsculo ou minusculo, como no exemplo a seguir.

NOME DO ALUNO
TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do trabalho

(Cidade), (Dia) de (Més) de (Ano).
BANCADA EXAMINADORA

Prof. (Nome do orientador)

Prof. (Nome do avaliador)

Prof. (Nome do avaliador)

Vamos dar o devido formato ao texto.

1. Utilize o mouse para selecionar todo o texto ou clique Ctrl + A,
P> Clique Ctrl + E para centralizar todo o texto na pagina.

Com o texto ainda selecionado, vamos nos certificar que a formatagdo inicial esteja correta.
P Clique no menu Formatar > Paragrafo...

Seré aberta a caixa de didlogo Paragrafo. Na aba Recuos e espagamento certifique-se que:

P Em Recuo todos os campos estejam zerados.
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P Em
Espacamento NOME DO ALUNO Parigafo
todos 0s TITULO DO TRABALHO Tabulagdes | Capitulares | Bordas |
Subtitulodo rabaho *  Recuos e espagamento | Alinhamento | Fluxo do texto
Campos - At
Relatdrio final apresentado a Universidade XXXXXXXX [Recuo
i obtencao do titulo de XXXXXXX2
eSteJ am g Antes do texto: 0,00 cm :
(Cidade), (Dia) de (Més) de (i
zerados. Depois do texto: 0,00 cm j
BANCADA EXAMINADOR
P Em Entrelinhas Primeira linha: 0,00 cm j
— [ Automatico
escolha Prof. (Nome do orientadol
S [ [Espacamento |
Imples e
P Acima do pardgrafo: (0,00 cm
. Prof. (Nome do avaliador
pressione a Abaixo do paragrafo: (0,00 em
tecla Enter. 0 Nio adicionar espagos entre paragrafos do mesmo estilo
Prof. (Nome do avaliador
Espacamento de linha
Simples o de >
Registro de conformidade
[ Ativar

Como resultado vocé vera uma imagem semelhante ao que temos abaixo.

NOME DO ALUNO
TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do trabalho
Relatdrio final apresentado a Universidade XXXXXXXXXXXXX, como condi¢ao para a obtengao do titulo de
XAXKXXXXXXXXX,
(Cidade), (Dia) de (Més) de (Ano).
BANCADA EXAMINADORA

Prof. (Nome do orientador)

Prof. (Nome do avaliador)

Prof. (Nome do avaliador)|
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2. No segundo passo, selecione, em seu documento, o elemento TITULO DO TRABALHO.
P Clique no menu Formatar > Paragrafo...

Seré aberta a caixa de didlogo Paragrafo.

P> Na aba Recuos

aba TabulagGes | Capitulares |
e espacamento Relatorio final apresentado a Universidade XXXXXXXX -
pac obtengao do tiulo de XXXXXXX) —-ecuos € espacamento | |

(Cidade), (Dia) de (Més) de (i pocyo
> Espagamento BANCADA EXAMINADOR
Antes do texto: 0,00 cm =
. Prof. (N do orientad

> Acima dQ rof. (Nome do orientadio Depois do texto: 0,00 em E

, f Prof. (Nome do avaliador Primeira Linha: 0,00 cm 5
pa ragra 0 Prof. (Nome do avaliador [ Automético
marque 3,29 Espagamento

Acima do paragrafo: (3,29 am =

cm. Abaixo do parégrafo: |0.00 cmn |:‘

O Nao adicionar espagos entre paragrafos do me

de linha

P Tecle Enter.

Como resultado, o Titulo se afasta do elemento NOME DO ALUNO.

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHQ
Subtitulo do trabalho
Relatério final apresentado a Universidade XXXXXXXXXXXXX, como condi¢éo para a
ohtengéo do titulo de XXX,
(Cidade), (Dia) de (Més) de (Ano).
BANCADA EXAMINADORA

Prof. (Nome do orientador)

Prof. (Nome do avaliador)

Prof. (Nome do avaliador)
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3. Selecione o texto Relatério final apresentado a Universidade XX000000000XX, como condiggo
para a obtenggo do titulo de XX000000000NX.
P Clique em Formatar > Paragrafo...

Seré aberta a caixa de didlogo Paragrafo. Na aba Recuos e espagamento:

.. Em Recuo > NOME DO ALUNO ——
Tabulagdes | Capitulares | Bordas
Aﬂtes d (0] tEXtO Recuos e espacamento | Alinhamento | Fluxo do f
8 Recuo
margueocm ntes do texto: an |
TITULO DO TRABALHO L .00 =

’ E Depois do texto: pooan [
m | Relatério final apresentado a Universidade XXXXXXX; =
obtencéio do titulo de XXXXXXXJ  Primeira linha: 0.00 cm -

(Cidade), (Dia) de (Més) de ( -
Espagamento BANCADA EXAMINADOR - Automético
————— | Espagamento
. Prof. (Nome do orientadol —
> Acima dQ Acima do pardgrafo: [2.00cm ||
Prof. (Nome do avaliador . . =
, Abaixo do pardgrafo: 0,00 cm =
paragra fo Prof. (Nome do avaliador [ N3o adicionar espagos entre pardgrafos do mesmo estilo
Espagamento de linha
marque 2 cm.

Simples 2| de =

Registro de conformidade

Na aba Alinhamento

P Em Opcles > Justificado

NOME DO ALUNO Paragrafo
TabulagGes | Capitulares | Bordas | A
Recuos e ‘ Alinh it | Fluxo do texto | E
Opg¢des |
. O A esquerda
TITULO DO TRABALHO A i
Subiitulo do rabaho | O A dieita
Relatorio final apresentado a Universidade X)XXXXXXX | © Centro
obtencéo do titulo de X)XO0000 | ® Justificado
(Cidade), (Dia) de (Més) de (: e = 1
BANCADA EXAMINADOR ~ Uttimalinha: A esquerda |+
S T ——p———— [ Expandir palavra (inica 1
Prof. (Nome do orientadol - 1
Alinhar na grade do texto (caso esteja ativada)
Prof. (Nome do avaliador
Texto ao texto
Prof. (Nome do avaliador . L
Alinhamento: Automatico ¢
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Ao pressionar a tecla
Enter, a natureza do
trabalho é arrastada
até  proximo  da

metade da pagina.

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do trabalho

Relatorio final apresentado a Universidade
KXOOXXXXXXX, como condicdo para a
obtencéo do titulo de XOOOOOOOXX.
(Cidade), (Dia) de (Més) de (Ano).
BANCADA EXAMINADORA

Prof. (Nome do orientador)

Prof. (Nome do avaliador)

Prof. (Nome do avaliador)

4. Selecione os textos (Cidade), (Dia) de (Més) de (Ano)

P Clique em
Formatar >
Paragrafo...

Serd aberta a caixa de
didlogo Paragrafo. Va

para a aba Recuos e

espagamento.
P Em
Espacamento >
Acima do
paragrafo

marque 1,69 cm.

NOME DO ALUNO

Paragraf

TabulagBes | Capitulares | Bord
Recuos e espacamento ‘ Alinhamento | Fluxo
Recuo
Antes do texto: 10,00 cm

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do trabalho Depois do texto: 10,00 cm

Primeira linha: 10,00 cm
[0 Automiético

Relatério final Espagamento
XXXOOKKXK

Aodotit | Acimado pardgrafo: [1,69 cm
1

(Cidade), (Dia) de (Més) de (J

i SR

Abaixo do pardgrafo: (0,00 cm

O N&o adici «espacos entre parigrafos do mesmo es
Prof. (Nome do orientadol

Espagamento de linha

Prof. (Nome do avaliador . =
Simples = ‘ de =

Prof. (Nome do avaliador
Registro de conformidade

O Ativar
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P Tecle Enter.

Faca o mesmo procedimento para o texto BANCADA EXAMINADORA.
P Em Espagamento >Acima do paragrafo marque 1,90 cm.

P Tecle Enter.

NOME DO ALUNO Parag:
TabulagGes | Capitulares | Be
Recuos e espacamento | Alinhamento | Fluy
Recuo
. Antes do texto: 0,00 cm :
TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do trabalho Depois do texto: 0,00 cmi 2
Primeira linha: 0,00 cm :
[0 Automatico
Relatorio final |Espagamento
KXAXXKXXXX 5
obtenc&o do tit Acima do paragrafo:  [1,90 cm =

v

Abaixo do paragrafo: |0,00 cm

gl

[0 N3o adicionar espagos entre paragrafos do mesmo

(Cidade), (Dia) de (Més) de (s .
BANCADA EXAMINADOR Espagamento de linha

Simples ~ | de

j

Prof. (Nome do orientadol
Registro de conformidade
[ Ativar

Prof. (Nome do avaliador

Restam agora os elementos reservados para as assinaturas dos professores. Cada qual

recebera 3 cm de distanciamento acima do paragrafo.

5. Selecione a linha acima do texto Prof. (Nome do orientador).
P Clique em Formatar > Paragrafo...
Seré aberta a caixa de didlogo Paragrafo. Va para a aba Recuos e espagamento.

P Em Espagamento > Acima do paragrafo marque 3 cm.
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NOME DO ALUNO e
TabulagBes | Capitulares | Bordas |
-Recuos e espacamento | Alinhamento | Fluxo do texto |
Recuo
. Antes do texto: 0,00 cm H
TITULO DO TRABALHO -

Subtitulo do trabalho Depois do texto: 0,00 cm H

Primeira linha: 10,00 cm :

[ Automatico

Relatorio final af Espacamento
KXXXXKXXXXXX

EEW Acima do paragrafo:  [3,00 cm :

Abaixo do paragrafo: 0,00 cm |:‘

[0 N3o adicionar espacos entre paragrafos do mesmo estilo

Cidade), (Dia) de (Més) de (Ano
( ). (D) ( ) ( ) Espacamento de linha

Simples + | de s

Registro de conformidade

O Ativar
rot. lome do orientador

Prof. (Nome do avaliador)
Ajuda

Prof. (Nome do avaliador)

Repita esse mesmo processo - um de cada vez, para os outros dois elementos restantes: a linha
acima do texto Prof. (Nome do avaliador).

E assim a Folha de Rosto estara pronta.

Vocé pode salvar esse documento como modelo, servindo assim como base para futuras
necessidades.

P Escolha Arquivo > Salvar como...
Na janela que se abre clique escolha o0 nome e o local onde salvar seu modelo.

P Em Todos os formatos escolha Modelo de documento de texto ODF (.ott)

P Clique em Salvar.

Veja, na préxima pagina, como ficou o modelo depois de todas as formatacgdes.
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A A

NOME DO ALUNO

TITULO DO TRABALHO
Subtitulo do rabalho

Relatdrio final apresentado a Universidade
XRO0C00000CKX, como._condigio para a
Gbiengo do ttulo de XOO0000KNK,

(Cidade), (Dia) de (M&s) de (Ano).

BANCADA EXAMINADORA

Prof. (Nome do orientador)

Prof. (Neme do avaliador)

Prof. (Nome do avaliador)

Robert Carlos - Funcionéario Publico Federal graduado_ e
Computadores. Entusiasta de Software Li

tempo em que as distro

Escreve para
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